sckretirin, Dabei erledigen Sie alle Korrespondenzen selbstindig, itherwachien und koordinieren Teriine, organi-
sicren Sitzvnigen, fithren Protokolle (Verwaltungsrat und Geschiiftsleitung), erstellen Prisentationen und nelnen
divcrsc_ Sachbearbeitupgsaufgaben wahr. Dancben Bc_rcitcn Sie Anlisse (2.B. die Generalversammlung) vorleiten
das Redaktionsteam' der Hauszeitung, flihren das Aktienregister und sind Ansprm‘hp.mncri.n fiir dic Aktionire,
Thr Titigkeitsbereich wird durch projektbezogene Aufgaben abgerundet; spezifische Projekte leiten Sie auch

~ selbstindig.

Sie haben cine Kautininnische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen und konnten bereits mehrere Jahre Be-
rufserfabrung in dhnlicher Position sammeln. Idealenweise haben Sie sich zur Direktionsassistentin mit cidg. FA
weitergehildet. Mit dem MS-Office-Unifeld sind Sie ebenso vertraut wie mit den Sl;r.n.'hcn D und E. Kontakt-
fihigkent .u'lfallcn Stufen, Freude ani sprachlichen Ausdruck, Diskretion sowte pcn‘iinhrlw llcl.istl!.lr_kcjt sind fiir

Sie selbstverstindlich. -

v

Auf Sic wartet eme anspruchsvolle Aufgabe mit viel Eigenverantwortung in einem dynamischen Umfeld,

Haben wir thr luteresse geweckt? Hanspeter Schwendener, Leiter THuman Resources, freut sich af Thre

schrftliche Bewerbung mit Foto, Er beantwortet ente Fragen gerne telefonisch unter 081 7 303 27 20,

~\_

GRAND HOTELS
BAD RAGAZ -
Health, Spa & Golf Resort

" L N

Grand Hotels Bad Ragaz AG -

ASSISTENTIN DES CEO

Als rechte Hand des GescliifisRiihrers (CEO) iibernchmen Sie in crster Linie klassische Aufizaben als Direktions-

CH-7310 Bad Ragaz -Tclcfo-u +41(0)81 3032727 Fax +41(0)813032721

\\’\\'\\'.l’t‘SOflI’Jg-’ll.Cll

Besucherwes

lhr Profik:

ey

lhre Hauptaufgaben:
* Telefon-/Scholterbedienung, Post- und

en

* Hondling des Zeﬂbew:rtschohungssys1em5
+ Boromoterial-/Drucksachenbewirtschaltung
* allg. Sekretariatsarbeiten inkl. Kassawesen

Sie verfogen ber koufmonmsches Know- how, gute
PC-Anwenderkenntnisse und organisatorisches
Geschick. Sie lieben frontorientierte, wechselnde

GEORG FISCHER +GF+

Rohrlelfungssysfeme

An ,vordérsfer‘ Fronf.;.* freundhch und verbmdend

Teilzeit- Sachbearbelter/ in (50%).
Zentrale Dienste B

gesucht per April oder nach Vereinborqng

- Aufgaben, Gberzeugen durch eine partnerschaltliche,
* verantwortungsbewusste Arbeitsweise und sind im
Job-sharing zu zeitflexiblen Einsatzen bereit.

N&heres erfahren Sie bei Silvia Bucheli, Leiterin
Personaldienst, unter 081 307 55 15. Ihre schnhhche
Bewerbung senden Sie bitte an:

'Georg Fischer Kunsistoffarmaturen AG Seowls,
. Personaldienst, Postfach, CH-7302 Landquart
e-mail: silvia.bucheli@soewis.georgfischer.ch

www.piping.georgfischer.com

Stelle

" "EMS - POLYMERE WERKSTOFFE,
FEINCHEMIKALIEN, ENGINEERING

EMS'-GRILTECH ist ein international erfolgreicher
Spezidlist in der Herstellung von technischen
Fasern und Schmelzklebstoffen.

Fir unsere Abteilung Anwendungstech-
nik/Entwicklung in Domat/Ems suchen wir
einen (Dame oder Herrn)

| Anwendungs'—'
techniker

' fizr den Bereich

SChmelzl(lebstoffe

Zu lhren Aufgoben gehért neben der technischen
Beratung und Unterstitzung unserer internatio-
nadlen Kunden die Betreuung anwendungstechni-
scher Versuche und die Entwicklung never
Anwendungen. -

Die Tatigkeit setzt eine abgeschlossene techni-
sche Ausblldung, Freude am Umgang mit
Kunden und eine hohe Bereitschaft zum Reisen
voraus. Zudem beherrschen Sie die englische
Sprache und kénnen sich idealerweise auch in

anderen Fremdsprachen versténdigen.

_Kennnisse in den Bereichen Textilbeschichtung
- oder Schmelzklebstoffe sind erwinscht.

For nchere. Auskunﬁe steht lhnen Herr Dr.
J. Spindler (Dlrektwc:hl +41 (0)81 632 65 23)
jederzeit gerne zur Verfigung. o

Ihre komipletten Bewerbungsunterlugen senden
Sie bitte an Herrn H.R. Zindel, Personalabteilung
(Direktwahl +41 (0)81 632 72 66).

'LMS
EMS-GRILTECH CH-7013 Domat/Ems

a unit of EMS-CHEMIE AG
www.emsgritech.com

Neu ! Arbeitsplatz PC
Auch ohne Vorkenntnisse."
Arbeiten von Zuhause aus -
_Bei freie Zeiteinteilung,.
_mit sehr guter Bezahlung.

‘www.1step2money.info

Name.

M@LKSBLATT '

DIETAGESZEITUNG FUR LIECHTENSTEIN

Bel Pe

ist ein attraktives und bekanntes Dienstleistungsunternehmen in Flims. Im Auftrag der
Geschaftsleitung suchen wir eine initiative und ausgewiesene Persdnlichkeit fiir die

KAUFM. LEITER/IN . -

(Buchhalter mit eidg. FA, Betrlebsﬁkonom FH Betriebswirtschafter HF)

bulden personelle und fachliche Fiihrung des gesamten kaufménnischen Bereichs, um-

" fassend: die Bereiche Finanzbuchhaltung, Kostenstellenrechnung, Liegenschaften, Per-
sonalwesen und Controlling. Die Fiihrung und Motivation von zwei Mltarbeltern zéhlen

. ebentalls zu lhrem Pfiichtenheft.

Diese verantwortungsvolle und vielseitige Funktion mdchten wir einer teamfahlgen
Person mit Praxis im Bereich Finanz- und Rechnungswesen und einer entsprechenden
Weiterbildung {Buchhalter mit eidg. FA, Betriebstkonom FH, Betriebswirtschafter HF
0. 8.) anvertrauen. Freude am Fiihren eines kleinen Teams, Soznalkompetenz sowie Kom-
munlkatlonsbereltschaft werden vorausgesetat.

Ein gesundes Unternehmen mit interessanten Pro;ekten modernste Infrastruktur
gute Anstellungsbedmgungen und viel Freiraum fiir Eigeninitiative.

"Méchten Sie mehr iiber dieses wirklich interessante Stellenangabot erfahren? Dann
freut sich auf lhre telefonische Kontaktaufnahme oder schriftliche Bewerbung mit
. Fotp: André Thomas, Geschaftsleiter. Fir Dlskretlon und Kompetenz biirgt unser

Miintener & Thom
7002 Chur, Harthe

Muntener&Thomas I

081 257 15 00

rsonalfragen persﬁnllcher

- UNSERE MANDANTIN

+

DIE HAUPTAUFGABEN

DAS ANFORDERUNGSPROFIL

DAS ANGEBOT - .

IHRE KONTAKTPERSON .

as Personal- und Unternehmensberamng AG
rtstrasseg E-Mail: info. chur@;ob onlme ch

P
X e“‘_‘_

KLINIK GUT ST.MORITZ A/\/\_

The Swise Leading Houpital for Aconlent Cate, Othopedic o and Sports

Wir sind cine gut etablierte orthopiidisch-traumatologi-
sche Privatklinik mit viel internationaler Kundschaft.
Fiir unsere Physlothcraplc -Abteilung - suchen wir per
1. Mai 2003 eine

Réceptionistin 50%

Mit Ihrem Organisationstalent und lhren Fremdsprachen-
kenntnissen (I, E) erledigen Sic jewcils am Vormittag die
Patientendisposition und Sckrctanal%arbcntcn fiir die
Physiotherapie-Ableilung.

Sic verfilgen iiber PC-Erfahrung, sind flexibel, bewarhen
auch in hektischen Momenten die ndtige Ruhe und haben
evtl. Kenntnisse der medizinischen Terminologie.:  *

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann stellen Sic sich

der abwechslungsreichen Herausforderung, in unserem
lebhaften Team mitzuarbeiten.

Weitere Auskiinfte erteilt lhnen gerne Frau U. Hofer,
Leitung Physnotheraplc Telefon 081 836 34 41.

Thre schnﬂllchc Bcwcrbung senden Sie bmc an:
Klimk Gut St. Moritz.

Personaldicnst , TLHEEA [g WNl (Si S
Via Arona 34 . HOS‘P[TALS_

7500 St. Moritz

Kleiner
Stich
Jrosser
Wirkawy:

Bt~
rele
Leben

hostettler autotechnik ag

_Fiir unseren Standort in CHUR suchen wir
einen fachlich und personlich kompetenten -

~ FILIALLEITER

zur Fiihrung unseresTeams.

S|e kommen aus der Automobilbranche und motivieren -
- die zu fihrenden Mitarbeiter mit thren vorbildlichen
Leistungen zum Erfolg i in der Garagenkunden-
betreuung

Sie ubernehMe_n in dieser Funktion die Verantwortung
flr den kontinuierlichen Ausbau der Marktposition
mit einem attraktivem Leistungsangebot. Sie beraten -
und akquirieren-Kunden und fiihren dasTeam

" Zu neuen Erfolgen '

Die besten Voraussetzungen far die Ausfiihrung dleser
Aufgaben sind eine abgeschlossene techn. Aus-
bildung sowie eine kaufm. Wenterblldung in Richtung
.. Verkauf und Marketing. Ideal wire eine mehrjdhrige -
Erfahrung im Verkauf von Autoersatzteilen., :

Wenn Sie verantwortungsvoll und aktiv dazu benragen
wollen, unsere Stirke in der Autoersatztenle—l.ogustlk
weiter suszubauen, freuen wir uns, Ihre Bewerbung

u erhalten

hostettler autotechnik ag
Herr Marcel Stocker
Haldenmattstrasse 3

. 6210 Sursee




