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Zur weiteren Verstirkung unseres Teams suchen wir eine

SEKRETARIN / SACHBEARBEITERIN

GESELLSCHAFTSWESEN

Sie ibernchmen vielseitige, abwechstungsreiche Aufgaben in
der administrativen Betrenung internationaler Mandate. Da-
bei arbeiten Sie eng zusammen mit einem Juristen, fiir den Sie
auch die gesamte Korrespondenz erledigen und eine optima-
le Sekretariatsorganisation gewihrleisten. Dariiber hinaus ste-
hen sie in stindigem Kontakt mit Bankcn, Behdrden und
Klienten.

Ihr fachliches Riistzeug besteht aus ciner kaufmiinnischen
Ausbildung (KV, HAK oder gleichwertige), soliden Kenntnis-
sen in Englisch sowie idealerweise auch in Franzdsisch oder
jeder anderen Fremdsprache. Von Vorteil ist Berufserfahrung
im Finanzdienstleistungsbereich. Flexibilitit, Zuverlissigkeit
und Teamorientierung runden das Anforderungsprofil in per-
sdnlicher Hinsicht ab.

Interessiert? Dann senden Sie Thre Bewerbungsunterlagen an
Herrn Ch. Wenaweser, der Thnen auch fiir weitere Auskilnfte
gerne zur Verfiigung steht (Tel. direkt +423 235 82 92). Wir

BOROJER®

Tiefenbohrungen
Wer von Tiefenbohrungen spricht, denkt an Broder ...

... weil wir auf diesem Gebist zu den erfolgreichsten Untemehmungen in der Schweiz
gehtiren. Flir diesen aufstrebenden Geschiftsbereich suchen wnr baldmdglichst
gine/n jlingere/n, dynamische/n

Sachbearbeiter/in

thre Hauptaufgaben

In dieser verantwortungsvollen Pasition sind Sie fiir die telefonische und schriftliche
Entgegennahme von Angebotsanfragen und Besteliungen, des Erfassen von Ange-
boten, Auftragsbestétigungen und der Abrechnung zustindig. Das Erteilen von tech-
nischen AuskOnften und intensiver Kundenkontakt sind fir Sie eine Selbstverstiind-
lichkeit. Weiter gehdren zu lhrem Aufgabenbereich die AVOR, die Materialbestellung
und die Einsatzplanung flir unsere Bohrtsams. y

Ihr Profil

Nebst einer kaufménnischen Ausbildung bringen Sie technisches Interesse sowie
Praxiserfahrung und Kenntnisse des Baugewerbes mit, wobei Kenntnisse der
Geologie vorteilhaft, aber nicht zwingend sind. Auch wenn Sie in der Ausbildung
2um/zur technischen Kaufmann/-frau stehen, wilrden wir Sie gerne kennen lernen. In
der Microsoft-Welt sind Sie sattelfest und verfligen allenfalls bereits ber Erfahrung
in der LAN-Betreuung. Auch bewahren Sie in hektischen Situationen einen kilhlen
Kopf.

Unser Angebot
Attraktive Gegenleistungen erwarten Sia. Ein hochmotiviertes Team freut sich darauf,

freuen uns, Sie kennenzulernen! mit thnen die Zukunft erfolgreich zu gestalten.
Unsere Kontaktperson
Es wirde uns freuen, wenn wir |hr Interesse an unserem modern gefBhrten und in-
Marxer & Partner, Rechtsanwilte novativen Unternehmen geweckt haben. Unser Herr Schwager freut sich auf lhre

Heiligkreuz 6 - F1-9490 Vaduz - Telefon +423/235 81 81 schriftliche Bewerbung und steht Ihnen gerne filr weitere Auskiinfte zur Verfilgung.

Broder AG, St. Gallerstrasse 128/ Postfach 31,7320 Sargans
Tel. 081 720 00 31, Fax 081 720 00 34 www.broder.ch, igor.schwager@broder.ch

HKG CHUR

Hohere Kaufmannische Gesamtschule
Institut fGr Management und Weiterbildung

Stiftsschule Emsiedeln
Internat fiir Knaben

Externat fiir Midchen und Knabén |
Ende Januar 2001 beginnt der nachste HKG- )

Lehrgang far das - ;
«Matura mit Kultur,

Sport und Musik -
im Internat mit der
personlichen Note» -

Eidg. anerkannte Diplom
Kauffrau/-mann HKG

Verlangen Sie die Kurs- und Anmelde-
unterlagenl

Hohere Kaufmannische Gesamtschule Chur
Comercialstrasse 22, 7000 Chur
Tel. 081257 16 40, E-Mail admin@hkgchur.ch
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