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Moderne Art von Office Management

Unser Mandant ist ein modernes und innovatives. Unternehmen im produzierenden
KMU-Bereich mit starken Kundenbeziehungen. Fiir qualitativ hochstehende
Administrations-Dienstleistungen suchen wir das Gesprach mit jiingeren Damen als

' Alleinsekretarin

Das Haupteinsatzgebiet liegt in der kompetenten Fihrung der «Drehscheibe» Biiro-
Office-Management (Sekretariat und Sachbearbeitung) in einem kleinen Team.
Inhaltlich bestehend aus Buchhaltung, Personaladministration, Officeorganisation
und direktem Kundenkontakt.

Sie verfugen {ber eine solide Ausbildung im kaufménnischen Bereich sowie minde-
stens drei Jahre Berufserfahrung im KMU oder Industriebereich. Als belastbare und
organisationsstarke Persoénlichkeit besitzen Sie eine ausgeprégte Leistungsbereitschaft
und gute PC-Kenntnisse (Windows-Programme). Englischkenntnisse runden Ihr Profil
ab.

Es erwarten Sie nach einer addquaten Einarbeitung anspruchsvolle, vielseitige und
breite Aufgaben mit Spielraum fiir Eigeninitiative und der notwendigen Selbst-
standigkeit fur Weiterentwicklungsméglichkeiten.

Interessiert Sie diese Herausforderung? Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen.

Bitte senden Sie thre Bewerbungsunterlagen an:

ManagementCenter
Herrn Markus P. Burgler
Austrasse 1, Postfach 1519, FL-9490 Vaduz
oder rufen Sie fur weitere Informationen Telefon 00423/260 01 77 an.
E-Mail: managementcenter@bluewin.ch
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. Orgomsoﬂon der befnebhchen Strukturen und Abléife :
* Vorbereiten der VemltungsrotrSﬂzungen und Gewahrielsiung der Ausfﬁhrung der Be- -
- schlijsse " :
. Sncherstellung geengneier Planungs- Fﬁhrungs- und Conholhngmshumente ’ .
- * Koordination der Markefing- und PR-Aktivitéiten und Vertrelung der Firma nach oussen
e Betreuung von Sch|ﬁsse|kunden, lleferonlen und Geschbﬁsportnem g ;_’;_- '

Member of the Liechtenstein Association of Management Consultants

Wir wenden uns: an’ einen’ Eleldro oder Muschmenboumgemeur ETH mit beinebswm-‘ 7

 schaftlicher Zusatzausbildung oder einen Betriebswirtschafter auf Universittits- oder Fach-
hochschulebene mit Erfahrung im Elekirizititsbereich: Nachweisbare Fohrungsqualitéten,

. ein ausgepréigtes marklorientiertes Denken, Verhandlungsgeschick, Uberzeugungs- und -

- Begeisterungsfihigkeit und strategisches, innovatives Denken gehéren zu den Schiusselfak-

toren, die ﬁber den Erfo|g dueser anspruchsvo“en Koderposmon entschelden werden '

lnteressuerte Domen und Herren smd gebeten, Ihre Bewerbungsunterlagen b|s spbteslens
* 31. Mai 2000 an das Prasidium der Liechtensteinischen Kraftwerke, zHv. VR-Préisident

H. Biichel, Landsirasse 34, FL-9494 Schaan einzureichen. Fir eine telefonische: Vorab-
. Kigrung steht der beaufiragte Personalberater. G. Schadler von der §chod|er +Parinet
i 14 Consulting AG;Vaduz, unter+423 23755 779ei'ne mVerﬁ:gung Ergoranﬂerf Ihqen
{+  verrauliche Behond!ung Threr Anfmge :

OSPELT

SPEZIALITATEN
SPECIALITES-SPECIALITA

Wir sind ein gut etabliertes Unternehmen in der Lebensmittel-
branche, weliches eine Vielzahl von Sortimenten in verschied-
enen Segmenten des Nahrungsmittelbereiches herstelit und
" Teasond Boragt vérmarktet.

For die Qualitatskontrolle suchen wir eine(n) integrations-
fahige(n) und kommunikative Persénlichkeit als

Qualitatskontrolleurin

Ihre Hauptaufgaben sind das Bearbeiten lebensmittelrecht-
licher Belange (CH und EU) bezlglich Zusammensetzung und
i Deklaration; die Erfallung der ISO-Norm 9001 und die Bereit-

: stellung und Unterhalt der HACCP-Unterlagen in lhrem

¢ oee . Bereich; Erstellen der Spezifikationsunterlagen fur unsere
DR.DR.BATLINER <= PARTNER l%l EETJ{E ,!:3 E,ng g Kunden. Ebenso sind Sie verantwortlich fur das Rezeptur-
. B ’ wesen, die Hygienekontrolle sowie fur die Ueberwachung der
Zur Ergiinzung unseres Teams suchen wir eine initiative Zur Ergénzung unserer Belegschaft Schadiingsbekampfung.
und motivierte suchen wir: Wir erwarten eine hthere technische Ausbildung (HTL, ETH
1 Baufiihrer oder ahnliches) sowie spezifische Erfahrung in der Lebens-
. . (mit abgesch. Bauflinrerschule) ~ mitte[-Qualitatskontrolle. Wenn Sie belastbar und flexibel sind
Treuhandsachbearbeiterin 2 Maurer sowie Durchsetzungsvermdgen haben, dann sind Sie vielleicht
(nur mit abgeschiossener Lehre) unsere neue Person.
. L . o Wir erwarten: Sind Sie interessiert? Dann senden Sie lhre schriftliche
In dieser Funktion iibernehmen Sie selbstiindig die - guten Praktiker Bewerbung an Christine Kerber, die lhnen fur weitere

Bearbeitung einer Gruppe von Domizilgesellschaften - fundierte Ausbildung

mit interessanten Gesellschaftsmandaten und tragen die

Ausknfte gerne zur Verfugung steht (Tel.: 081 / 725 34 10).

. .. . Wir bleten: . .
Verantwortung fiir sfimlllch&'a ac'jmn}lslrauven Aufgaben _ e:nej\rel:ailsstelle it z6itgemis- Pl;oler Flelsch-.ur.id
von der Griindung bis zur Liquidation. Innerhalb lhrer sen Anstellungsbedingungen Teigwarenspezialitaten AG
anspruchsvollen Position stehen Sie zudem tiglich in - - angenehmes Arbeitskiima Im Tiefriet
regem telefonischem und schriftlichem Kundenkontakt. - vielseitiger Tatigkeitsbereich CH - 7320 Sargans

Fuhlen Sie sich angesprochen? Wir
freuen uns auf Ihre schriftliche Be-
werbung. Nahere Auskiinfte erteilt /
thnen gerne Herr André Biichel

Entsprechend diesem Aufgabengebiet verfiigen Sie tiber
eine abgeschlossene kaufminnische oder gleichwertige
Ausbildung mit Berufserfahrung, vorzugsweise in einem
Treuhand- oder Anwalisbiiro. Weiters erwarten wir sehr
gute Deutsch- sowie Englisch- oder Franzdsischkenntnisse
in Wort und Schrift. In persnlicher Hinsicht legen wir
Wert auf Zuverlissigkeit, selbstiindiges Arbeiten,
Diskretion und Teamfihigkeit.

Advokaturbtiro S

A, BUECHEL Dr. Alexander F. Abfalterer

BAUUNTERNEHMUNG AG

FL-9496 Balzers Law Offices
Tel. 00423 /384 14 07 "

Wir suchen eine engagierte, jingere Mitarbeiterin, gerne auch Wiederein-
steigerin, in unser

233 31 31 Sekretariat zu 50 %

zum weiteren Aufbau unseres jungen Teams.

Soliten Sie Uber stilsicheres Deutsch, Praxiskenntnisse in Engllsch sowie ge-
pflegte Umgangsformen verfigen und ihnen der Umgang mit dem PC ver-
traut ist, so wiirden wir uns ber lhre schriftliche Bewerbung freuen.

Advokaturbtiro Dr. Alexander F. Abfalterer, Stadtle 7, PO. Box 70, FL-9490
gpendenkonto: Vaduz, E-Mail: alexander@abfalterer.com

=1 ‘ p

Neben einer verantwortungsvollen und interessanten
Aufgabe bieten wir Thnen grossziigige Anstellungsbedin-
gungen sowie ein angenehmes, modemes Arbeitsumfeld.

Sind Sie an dieser Stelle interessiert? Dann freuen wir uns,
Sie personlich kennen zu lernen. Bitte senden Sie fhre
Bewerbungsunteriagen mit dem Vermerk «Personlich /

Vertraulich» an unseren Herrn lic. iur. Mario Simmen, y
«M""’"‘Q&h

Sorgentelefon
{lr Kinder
und Jugendliche
1 inLiechtenstein

Aeculestrasse 74 - FL-9490 Vaduz . At
Telefon 00423 - 236 04 04 o w i
Telefax 00423 - 236 04 05 !31‘”




