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Moderne Art von Office Management

Unser Mandant ist ein modernes und innovatives Unternehmen im produzierenden
KMU-Bereich mit starken Kundenbeziehungen. Fiir qualitativ hochstehende Admini-
strations-Dienstleistungen suchen wir das Gesprach mit jingeren Damen als

Alleinsekretarin

Das Haupteinsatzgebiet liegt in der kompetenten Fithrung der «Drehscheibe» Biiro-
Office-Management (Sekretariat und Sachbearbeitung) in einem kieinen Team.
Inhaltlich bestehend aus Buchhaltung, Personaladministration, Officeorganisation
und direktem Kundenkontakt.

Sie verfigen iber eine solide Ausbildung im kaufménnischen Bereich sowie minde-
stens drei Jahre Berufserfahrung im KMU oder Industriebereich. Als belastbare und
organisationsstarke Personlichkeit besitzen Sie eine ausgeprdgte Leistungsbereit-
schaft und gute PC-Kenntnisse (Windows-Programme). Englischkenntnisse runden thr
Profil ab.

Es erwarten Sie nach einer addquaten Einarbeitung anspruchsvolle, vielseitige und
breite Aufgaben mit Spielraum fir Eigeninitiative und der notwendigen Selbst-
standigkeit flr Weiterentwicklungsmdglichkeiten.

Interessiert Sie diese Herausforderung? Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen.

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen an:

ManagementCenter

Herrn Markus P. Biirgler
Austrasse 1, Postfach 1519, FL-9490 Vaduz
oder rufen Sie flr weitere Informationen Telefon 00423/260 01 77 an.
E-Mail: managementcenter@bluewin.ch

Member of the Liechtenstein Association of Management Consultants
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Gesucht wird Gesucht
Heizungsmonteur- | | zuverlassige Rette Leben
Lehrling Reinigungsfrau
auf Sommer 2000

fUr unsere Biroraume in
Vaduz. Zweimal im Monat,
nach Vereinbarung.

Bitte melden Sie sich bei

Mavag Heizung Sanitér

Telefon 37323 88 Anfragen bitte unter

Telefon ++423 237 40 75.

MARXER & PARTNER

RECHTSANWALTE

VADUZ/LIECHTENSTEIN

Zusammen mit unseren mehr als 60 Mitarbeiterinnen
und Mitarbeitern verpflichten wir uns zu héchster
Dienstleistungsqualitiit und Professionalitit auf der
Grundlage unserer 75jihrigen, erfolgreichen Titig-
keit in der Advokatur und im Treuhandwesen. Zur
weiteren Verstirkung unseres Teams suchen wir
eine

SEKRETARIN /
SACHBEARBEITERIN

GESELLSCHAFTSWESEN

Sie tibernehmen vielseitige, abwechslungsreiche
Aufgaben in der Betreuung internationaler Mandate.
Dabei arbeiten Sie eng mit einem Juristen zusammen,
fiir den Sie auch die gesamte Korrespondenz erledi-
gen und eine optimale Sekretariatsorganisation ge-
wiihrleisten. Dariiber hinaus stehen Sie in stiindigem
Kontakt mit Banken, Behorden und Klienten.

Ihr fachliches Riistzeug besteht aus einer soliden Aus-
bildung (zB. KV, HAK, Matura oder gleichwertige),
soliden Fremdsprachenkenntnissen in Franzosisch,
idealerweise auch in Englisch. Von Vorteil wiire Be-
rufserfahrung im Finanzdienstleistungsbereich. Flexi-
bilitit, Zuverlidssigkeit, Diskretion und Teamorien-
tierung runden das Anforderungsprofil in personli-
cher Hinsicht ab.

Interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunter-
lagen an Herrn Ch. Wenaweser, der Thnen auch fur
weitere Auskiinfte (Tel. +423 235 82 92) gerne zur
Verfligung steht. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.

Marxer & Partner Rechtsanwilte
Heiligkreuz 6 - FL-9490 Vaduz - Telefon +423/235 81 81
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Interstaatliches
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Das Intersicotllche Berufsbildungszentrum Buchs, kurz
bzb genannt, bildet jéhrlich rund;2000 Lehrtéchter und

Lehrlinge in iber 20 Berufen gewerblichindustrieller :
und kaufménnischer Richtung aus. 1800 Frauen und' .~ - =
Ménner besuchen die bzb Weiterbildung. '

Wir suchen auf Beginn des 1. Semesters des
Schul]ahres 2000/2001,

Fachlehrer fir den berufs-
kundlichen Unterricht .

bei Polymechaniker- und

Konstrukteurklassen

Die Lektionen werden im Teilpensum erteilt.

Anforderungen:

B Berufslehre in einem mechanischen Beruf oder
entsprechende prakfische Erfahrung

® Ingenieur HTL/FH

B Mehrjghrige Berufspraxis

m Lehrerfahrung erwiinscht

Auskuntft erteilen:
Christoffel Denoth, Leiter Grundausbildung, oder
Christoph Kluser, Leiter Ressourcen

Interessenten und Interessentinnen senden Ihre Bewerbung
mit den Gblichen Unterlagen bis spatestens 28. April 2000
an Christoph Kluser, Leiter Ressourcen.

Interstaatliches Berufsbildungszentrum bzb
Postfach, 9471 Buchs

Tel. 081755 52 52 o Fax 081 755 52 53
Email christoph.kluser@bzbuchs.ch
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Beratu

fiir Personalmanagement

Béchliweg 37 » FL-9495 Triesen
Tel. +423/392 40 20
E-Mall: kersch@supra.net /
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ngsunternehmen

Fruh I’ngserwachen’ 9495 Triesen, Forstentum Liechtenstein
Der Klick zum neuen Job , ,
Wir suchen eine
www.ab ena:!'k Serviceangestellte

Weitere Informationen:
Tel. 392 24 88 (Hr. Kindle)

Wissen.Trends
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—Integriertes Management.
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Eine Fiktion?

Ddeck /jeney

Der Wandel in den Wertehaltungen,

in Wirtschaft, Technologie und Gesellschaft
erfordert vom Management eine neue Qualitat
des Denkens und Handelns. Kurt Fischer

NeuElektrik
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(Briggli — Produktion & Dienstleistung) und
Dr. Hans Peter Sutter (Sutter & Partner —
Management Services) stellen anhand
eigener Erfahrungen ein konkretes ganzheit-
liches Unternehmenskonzept vor.

Termin Montag, 17. April 2000, 18 Uhr
Ort Fachhochschule Liechtensteln

Anmeldung Bis 14. April 2000
Kosten Vortrag und Apéro gratis.
Programm Im Sekretariat der
Fachhochschule Liechtenstein
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Fachhoclischule Llechtensteln]
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Fachhochschule Llachtensteln
Hochschule far Technik Wirtschaft Gestalten

Marianumstrasse 45 . FL-9490 vaduz

Tel +423.237 62 62 . Fax +423-237 62 63
info@m:-liechtenstein.li
http://www.fh-liechtenstein.|l
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